Guatemala, 31 de mayo de 2016
Informe 01-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de
presentarle mi informe mensual, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo Numero 1140-2016 por Servicios Técnico Profesionales,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 481-2016,
correspondiente al periodo del 16 al 31 de mayo y para el cobro de mis
honorarios presento la factura serie “"A” Numero 000011.

Actividades Realizadas:

< Apoyo a la atencién al publico de manera personal y/o telefénica.

< Apoyo en la actividad de Rotulacién de leitz 2016 con
documentacion perteneciente a la Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccidon General de Desarrollo Cultural.

< Apoyo en la recepcién de la documentacién oficial en la Delegacién
de Recursos Humanos de la Direccidon General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



Apoyo y control del archivo integrando documentacién entrante y
que egresa de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Resultado Obtenido:

Apoyo en el seguimiento de la documentaciéon hasta su posterior
integracién al archivo. Apoyo en el orden y manejo de la
documentacion oficial y su facil localizacion a través de la
actualizacion de leitz.

Vo.Bo.




